Frage: ,Haben Sie Lust, fiir eines der dltesten Handwerke der Menschheit
zu arbeiten?“ Antwort: ,]Ja, denn Stein macht stolz“

Der Bundesverband Deutscher Steinmetze vertritt auf Bundesebene die Interessen des
Steinmetzhandwerks. Sitz der 6-kopfigen Geschiftsstelle ist Frankfurt-Niederursel. Wir betreuen
mehrere Organisationen des Steinmetzhandwerks.
www.bivsteinmetz.de

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt unbefristet

eine kaufmdnnische Biirofachkraft (Vollzeit)
mit einer Zusatzausbildung und/oder Erfahrung in Buchhaltung oder
einem vergleichbaren Studienabschluss

Die langjahrige Stelleninhaberin geht in den Ruhestand. Eine mindestens 3-monatige Einarbeitungszeit
ist vorgesehen. Sitz unserer Geschiftsstelle ist 60439 Frankfurt-Niederursel.

Ihre Aufgaben
- eigenverantwortliche Betreuung der vorbereitenden Buchhaltung fiir das Steuerbiiro: alle
laufende Geschaftsvorfille, Einnahmen, Ausgaben, Bank, Kasse, Rechnungen, Zahlungsverkehr,
Mahnwesen, Controlling, Vorkontierung fiir alle Organisationen unter unserem Dach, enge
Zusammenarbeit mit der Steuerberatung (50 %)
- selbststandige Bearbeitung von administrativen Aufgaben im Rahmen der Mitglieder- und
Organisationsbetreuung sowie allgemeine Bliroorganisation (50%)

Ihr Profil

- kaufmannische Ausbildung, moéglichst mit Zusatzqualifikation in der Buchhaltung und/oder
vergleichbarer Studienabschluss

- Erfahrung im Bereich von Finance & Controlling

- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- ausgepragtes Dienstleistungsverstindnis, Verldsslichkeit und Teamfahigkeit

- versierter Umgang mit allen gangigen Office-Anwendungen und mit CRM-Programmen sowie
Buchhaltungssystemen; Bereitschaft, sich in ein neues System einzuarbeiten und die Potentiale

zu nutzen
Unser Angebot
Wir sind ein kleines, freundliches und offenes Team und bieten einen zukunfts- ORUMFREE
orientierten, langfristigen Arbeitsplatz. Wer zu uns kommt, den erwarten ein Ty
eigenes Biiro, geregelte Arbeitszeiten, ein faires Gehalt, eine betriebliche Gesund- = &

heitsvorsorge, eine Zusatzrente und bei Bedarf einen Kinderbetreuungszuschuss.
Wasser, Tee und Kaffee sind frei. Parkplatze sind vorhanden und eine gute Anbin-
dung an den gegeben OPNV. Bei Interesse wenden Sie sich direkt an die Geschafts-

BUNDESVERBAND
fithrerin Frau Sybille Trawinski tiber E-Mail: s.trawinski@biv-steinmetz.de UII\I)EU?Q CHER
Dartiber kann auch ein Telefonat vereinbart werden. Verschwiegenheit wird .
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